附件1：个人借款业务网上预约功能操作流程
1、经办人登录学院计划财务部“高级财务管理平台”，在“钱江网上预约”界面选择“申请报销单”；
[image: ]
2、业务大类选择“暂借款业务”，在“单项目报销”中输入此次借款业务使用的经费代码，并填写其他相关信息，填写完毕后点击“下一步”；
[image: C:\Users\user\Desktop\IMG_0744.JPG]
3、在“借款类型”中选择此次借款业务的借款类型，相关预算项选择“支出”，填写其他相关信息，填写完毕后点击“下一步”；
注意：“借款人工号”要填写此次借款业务经办人工号，与预约单签名的经办人一致。
[image: C:\Users\user\Desktop\IMG_0745.JPG]
[image: C:\Users\user\Desktop\IMG_0746(20200514-140142).PNG]
4、后续步骤与其他预约报销业务相同。预约完成后，生成预约借款单。打印预约单，完成签字后，交至行政楼602财务大厅办理借款业务。
[image: C:\Users\user\Desktop\IMG_0752.JPG]


附件2：个人借款冲销业务网上预约功能操作流程
1、经办人登录学院计划财务部“高级财务管理平台”，在“钱江网上预约”界面选择“申请报销单”；
[image: ]
2、业务大类选择“日常报销业务”，在“单项目报销”中输入冲销此次借款业务使用的经费代码，并填写其他相关信息，填写完毕后点击“下一步”；
[image: C:\Users\user\Desktop\IMG_0747.JPG]
3、系统会自动跳出之前办理借款的相关信息，以提示经办人有借款尚未冲销。勾选需要冲销的业务，点击“下一步”；
[image: C:\Users\user\Desktop\IMG_0749.JPG]
4、选择此次借款冲销的报销项，并填写冲账金额，填写完毕后点击“下一步”；
[image: C:\Users\user\Desktop\IMG_0750.JPG]
5、后续步骤与其他预约报销业务相同。预约完成后，生成预约报销单。预约报销单的“支付方式”会显示借款冲账信息。打印预约单，完成签字后，携带发票或其他报销材料，至行政楼602财务大厅办理借款冲销业务。
[image: C:\Users\user\Desktop\IMG_0754(20200514-141359).JPG]
image2.jpeg
EEATS Q0050066

=iE 28865804
F 13777458728 ST EIEERE 1
e THEIMETEREEE RIS CEEFHAT SR x





image3.jpeg
z

fEERER
HERSH|
HBE
AR
HEFALS
e )

=

<EEEE>
SRS

58

R
22





image4.jpeg
TEARER <EFEE>

EFALS e





image5.jpeg
U K BT T2 B i

FTEDGA S
FasuntiE: 2020-05-14 13:30-16:30 FHED: RIED





image6.jpeg
BESBEEAES

BRmELs OEETUE CBERR

O X mEemE
4

EElEaE
EREEH RESE
EEAEE EEEEA
*FHl 13777458728 BT EE
AE B e e
EEEAERE

RIS

EBEALS

MR
SRS

Q0050066
28865804

SR





image7.jpeg
2005 P70-1 |baox.





image8.jpeg
IS IRH2#1085B5991700118-MSMLFSIRZE-

S

B EREIE

SEEE

BEan

BrEEsERTS

SETEN

B ZrmErs

‘

Crs]ore]





image9.jpeg
s [

FTETE AR
&5 32845 fasundiEl: 20200514 13:30-16:30 picoral FRETEAL
RHATLS  qo0s00ss #i ke BRI 28865804
IRRES 1085B5991700118 LLISIEETN MR
IRE &% WHBLFEIREH
R RIS SRS R B F 13777458728 BitPESkEY 1
BEFRRIAA  3kEE
[ RFESEH BAR EERH
[EriEIE B M- 2000. 00

: 2000.00 ASEMW:-AFE MFERRFHEE:

ERBEHRRB

FRBHFRASHENE  EFLETRREREINSRE
BF(EF)

PREEA 000 S L) spA__




image1.png
SR T ERQ =9

HBiIRSEERS

O mies WK% maS ESEm e e #E  EWEEA A TOEE | ReE0 $T0me
10976 |Em@mws 0002073019001 20191231 0.01 ENEES 6 4760

TS

(e nomme |(= =mmwws (o somee

| ([ memmsomE ]





