附件1：通过手机“个人所得税APP”进行年度汇算清缴的具体操作步骤:

	一、重新登录APP


进入手机“个人所得税APP” [image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9101(20200317-164157).PNG]后，首先点击右下角[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9757(20200403-004945).JPG]重新登录个人信息[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9689.PNG]。

	二、补充2019年度专项附加扣除信息


如有未完整申报2019年度专线附加扣除信息的老师，及2019年度符合享受大病医疗专项附加扣除的老师，请点击“常用业务”下的“专项附加扣除填报” [image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9761.JPG]，选择2019年度，补充相应的附加扣除信息。无需补充的请忽略。
【备注】符合大病医疗专项扣除的情况为：一个纳税年度内，纳税人发生的与基本医保相关的医药费用，扣除医保报销后的个人负担（自付部分）累计超过15000元的部分，在纳税人办理年度汇算清缴时，在80000元限额内据实扣除。可选择由本人或者配偶扣除，夫妻双方同时符合大病医疗扣除，可选择在一方扣除，每人最高扣除限额为80000元；未成年子女的医药费支出可选择由其父母一方扣除。

	三、查询2019年度收入纳税明细


点击“常用业务”下的 “收入纳税明细查询” [image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9763(20200403-010144).JPG]，年度选择2019，[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9714(20200402-201322).PNG]即可查询2019年度各月所取得的所有综合收入额（包括工资薪金、劳务报酬、稿酬及特许权使用费）及纳税明细。

	四、“简易申报”和“标准申报”


点击“常用业务”下的“综合所得年度汇算” [image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9765.JPG]，开始进行2019年度综合所得年度汇算清缴申报。
如2019年度的综合所得收入额不超过6万元且已缴纳税款的老师，系统会自动跳转为“简易申报”方式，予以申请退税；如不符合上述条件，系统会自动跳转为“标准申报”方式，根据实际情况汇算是否退税、补税或不退不补。

以下为“简易申报”方式流程，不符合此类型的老师请直接跳转至后面的“标准申报”方式。
	1、简易申报


（1）阅读“简易申报须知”后点击“我已阅读并知晓”[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9695.JPG]。
（2）核对“个人基础信息”、“汇缴地”、“已缴税额”、“可申请退税额”等信息，“已缴税额”与“可申请退税额”金额相等。如“汇缴地”中“任职受雇单位”为多个单位，请自行选择其中一个。核对无误后点击“提交申报”[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9696.JPG]。
（3）提交后的显示申报成功[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9698(20200402-151849).JPG]，核对退税金额后选择“申请退税”。
（4）添加接收退税的银行卡信息[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9700(20200402-152542).JPG]，之前录入过银行卡信息的老师可以直接选择退税的银行卡。请确保所选择的银行卡符合退税要求，且状态正常，以免造成退税失败（建议使用I类银行卡）。
（5）选择银行卡后提交申请，可以看到退税申请进度[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9704(20200402-153051).JPG]。
【备注】①通过“简易申报”办理的截止日期为5月31日，超过期限需通过“标准申报”方式办理。
②“简易申报”方式不支持新增与修改，若需要新增、修改收入等操作，需点击右上角“切换标准申报”[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9780(20200403-111140).JPG]进行相应操作。

	2、标准申报


居民个人2019年度综合所得年收入超过6万元时，可以通过“标准申报”办理年度汇算。
（1）进入申报界面后，选择“填报方式”。建议选择“使用已申报数据填写”[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9683(20200402-102332).JPG]，系统会自行导入收入及税金数据。选择好填报方式后点击“开始申报”。
（2）阅读“标准申报须知（使用已申报数据）”后选择“我已阅读并知晓” [image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9705(20200402-161010).JPG]。
（3）核对“个人基础信息”、“汇缴地”等信息。如“汇缴地”中“在职受雇单位”为多个的，请自行选择其中一个。核对无误后点击“下一步”[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9706(20200402-161845).JPG]。
（4）进入申报界面，显示为[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9722(20200402-205136).JPG]，点击“工资薪金”。“金额合计”上方显示“奖金计税方式选择” [image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9716(20200402-202146).JPG]，点击进入后显示[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9718(20200402-202909).PNG]，可自行修改“全年一次性奖金”的计税方式，选择“全部并入综合所得计税”或“单独计税”。如有多笔“全年一次性奖金”，可以点击“修改”，选择其中一笔进行单独计税。更改计税方式后可以退出查看“应纳税所得额”有无变化，以便选择更适合的计税方式。
（5）退出“奖金计税方式选择”后，查看“工资薪金”下方明细收入信息[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9717(20200402-202557).JPG]，如对2019年度某条工资薪金收入信息有异议，可以点击该条收入信息，在信息下方对该条收入明细数据进行“申诉”或“删除”。“申诉”后，相应记录将进入税务系统内部异议申诉环节进行处理，而“删除”后，相应记录不进入异议申诉环节。“申诉”和“删除”后，可以“撤销申诉”或“恢复删除”
【备注】纳税人必须是在本人确定未取得该笔收入的前提下，才可以进行“申诉”和“删除”的操作。操作后，相应收入均暂不纳入年度汇算。
（6）退出“工资薪金”明细，显示申报界面[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9723(20200402-205158).JPG]，此时“劳务报酬”、“稿酬”、“特许权使用费”收入金额均显示为0.00元，需自行填报。点击“劳务报酬”，显示界面[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9719(20200402-203820).JPG]，有劳务报酬收入的老师请点击左上方“新增”，选择“查询导入”[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9721(20200402-204518).PNG]在个税查询中显示的劳务报酬中全选导入。增加后显示劳务报酬收入明细[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9720(20200402-204421).JPG]。退出后显示“劳务报酬”一项已增添收入数，“应纳税所得额”也有所变化[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9724(20200402-205303).JPG]。
（7）如有“稿酬”、“特许权使用费”收入、依法确定的其他扣除项，或符合条件的公益慈善事业捐赠等，在下方自行添加。操作方式同“劳务报酬”。
（8）确认申报数据无误后，点击“下一步”，进行税款计算。界面上方显示为[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9731(20200402-210745).JPG]，根据下方显示不同，会出现以下四种情况：
情况一：[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9740.JPG] 
X-Y=Z，且Z＜0，即可以申请退税。
①确定金额后，点击“提交申报”，显示申报声明，勾选“我已阅读并同意”后[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9598(20200402-213732).PNG]，点击“确认提交”。
②显示[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9741(20200402-215604).JPG]，选择“申请退税”。
③显示[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9700(20200402-152542).JPG]，添加接收退税的银行卡信息，之前录入过银行卡信息的老师可以直接选择退税的银行卡。请确保所选择的银行卡符合退税要求，且状态正常，以免造成退税失败（建议使用I类银行卡）。
④选择银行卡后提交申请，可以看到退税申请进度[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9704(20200402-153051).JPG]。
情况二：[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9743.JPG] 
X-Y=Z=0，即既无需补税也无需退税。
点击“提交申报”即可完成年度汇算[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9744(20200402-220113).JPG]。
情况三：[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9736.JPG]
X-Y=Z，且0＜Z≤400，即应补缴税金，但补缴金额不超过400元。
系统自动显示“享受免申报”，选择点击“享受免申报”即可完成年度汇算，无需补交税款。
情况四：[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9735.JPG] 
X-Y=Z，且Z＞400，即应补缴税金，且补缴金额大于400元。
①确定金额后，点击“提交申报”，显示申报声明，勾选“我已阅读并同意”后[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9598(20200402-213732).PNG]，点击“确认提交”。
②显示[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9737(20200402-214123).JPG]，点击“立即缴税”。
③进入确认缴税金额页面[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9738(20200402-214312).JPG]，点击“确认缴费”。
④进入[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9739(20200402-214706).JPG]，选择“银联卡支付”方式，添加银行卡信息，进行缴费。（支付宝方式经尝试无法正常完成缴费）
【备注】确认补缴信息后，可选择暂不缴费，也可以选择暂时部分缴费，但须在2020年6月15日之前完成全额缴费，否则将视同未完成清缴，且会产生滞纳金。

	五、综合所得年度汇算查询及修改


综合所得年度汇算完成后，重新进入“常用业务”下的“综合所得年度汇算”后 [image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9765.JPG]，页面显示提示页面，显示“您已提交过申报”[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9746(20200402-220818).JPG]。
如需查询申报信息、更正、缴退税或作废操作，可点击“申报详情”后，选择上方“已完成”[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9749(20200402-221023).JPG]，可查看申报信息，点击进入后显示[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9750(20200402-221851).JPG]，完成申报的盖有绿色“已完成”字样印章。
如需更正申报，可点击下方“更正”进行操作。

【备注】有居民个人取得境外所得的，请自行到办税服务厅办理。



附件2：关于2019年度汇算的相关知识点——
一、何为年度汇算？
计算2019年度应退或应补的税额，向税务机关申报并办理退税或补税。具体计算公式为：
[image: C:\Users\Administrator\Documents\Tencent Files\25596548\FileRecv\MobileFile\IMG_9125(20200317-212307).JPG]
计算结果=0，即汇算后年度应缴税金=已缴税金；
计算结果＜0，即汇算后年度应缴税金＜已缴税金，可申请退税；
计算结果＞0，即汇算后年度应缴税金＞已缴税金，应补缴税金。
二、无需办理年度汇算的纳税人
1、纳税人年度汇算需补税（即上面公式结果＞0）但年度综合所得收入不超过12万元的；
2、纳税人年度汇算需补税金额不超过400元的（即上面公式结果＞0，但≤400）；
3、纳税人已预缴税额与年度应纳税额一致（即上面公式结果=0）或者不申请年度汇算退税的（即上面公式结果＜0，即汇算后可以退税，但不申请退税）。
三、需要办理年度汇算的纳税人
1、可以退税的——
2019年度已预缴税额大于年度应纳税额且申请退税的（即上面公式结果＜0，即汇算后可以退税）。包括：
①2019年度“综合所得收入额”不超过6万元但已预缴个人所得税；
②2019年度中间劳务报酬、稿酬、特许权使用费适用的预扣率高于综合所得年适用税率（比如在校外其他单位取得过“劳务费”并产生过税金的老师）；
③预缴税款时，未申报扣除或未足额扣除减除费用、专项扣除、专项附加扣除、依法确定的其他扣除或捐赠，以及未申报享受或未足额享受综合所得税收优惠等情形（比如未在2019年度申报专项附加扣除，或2019年度有大病医疗等附加扣除项、符合条件的捐赠支出的老师）。
2、需要补税的——
2019年度综合所得收入超过12万元且需要补税金额超过400元的。包括：取得两处及以上综合所得，合并后适用税率提高导致已预缴税额小于年度应纳税额等情形（比如有两家或两家单位以上单位发放“工资薪金”的老师。注：由于在大校和钱江学院均有“工资薪金”发放，因此所有校编老师都属于此类情况）。


附件3：个人所得税税率表（综合所得适用）
[image: ]


政策依据：
《国家税务总局关于办理2019年度个人所得税综合所得汇算清缴事项的公告》（2019年第44号）
《财政部 税务总局关于个人所得税综合所得汇算清缴涉及有关政策问题的公告》（2019年第94号）
1
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